2015年下半年研究生申请学位工作通知
各位研究生导师及拟申请学位的研究生：

为确保2015年下半年研究生申请学位工作顺利进行，现将相关事宜通知如下：

一、提出学位申请
完成时间：9月11日11:30之前
提出学位申请的硕士、博士研究生填写《硕士、博士研究生学位申请书》（以下简称《申请书》,见附件1），经指导教师（联合培养硕士研究生需我校指导教师与联合培养高校指导教师共同签字）签字同意后，将《申请书》交培养单位研究生秘书，研究生秘书汇总后将“申请学位研究生名单”（见附件2）电子版及纸质版上报校学位办备案，《申请书》各单位自行留存备查。已通过答辩但未授予学位的研究生本次欲申请学位也须向研究生秘书提出申请，研究生秘书须在“申请学位研究生名单”中注明“已答辩”。

注意：
1.未按时提交《申请书》的研究生，本次不再受理其学位申请。

2.各培养单位提交名单时一定确保研究生学号、姓名、专业（领域）、研究生类别等相关信息准确无误，否则会导致后续环节出错。

3.特别指出的是，因研究内容涉及技术秘密及待申请专利等知识产权问题，需限制对外交流和使用范围的学位论文，其作者须按照《东北师范大学内部研究生学位论文管理办法》（见附件3），在该环节必须提出内部研究生学位论文申请，逾期将不予受理其内部研究生学位论文申请事宜。

二、毕业资格审核
由相关部门另行通知。

三、公布学位论文双盲评阅名单
完成时间：9月18日
校学位办根据“申请学位研究生名单”抽取学位论文双盲评阅名单，被抽到双盲评阅的研究生提交评阅材料时，无论纸质版还是电子版，都必须隐去作者和导师信息。

（一）硕士学位论文“双盲”评阅
按《东北师范大学硕士学位论文评阅实施办法》（东师校发字[2014]74号文件,见附件4）要求执行。

（二）博士学位论文评阅范围
按《东北师范大学博士学位论文评审实施办法》（东师校发字[2013]53号文件,见附件5）要求执行。博士学位论文双盲评阅将送交第三方评阅机构进行网上评阅。

四、学位论文评阅
学位论文评阅工作由校学位办和各培养单位共同组织实施。校学位办负责被抽取的硕士学位论文及全部博士学位论文的双盲评阅，未被抽取进行双盲评阅的硕士学位论文由各培养单位负责组织评阅。建议各培养单位自行组织双盲评阅。

（一）提交“双盲”评阅学位论文
1.博士研究生
完成时间：10月8日16:30之前
提交材料：博士学位论文评阅数据汇总表（见附件6）、学位论文、自评表（此3种材料均为电子版），评阅费900元。
注意事项：

（1）确保每位博士生提交的博士学位论文电子版和自评表，确保隐去导师姓名和作者姓名。

（2）学位论文必须为PDF格式，命名规则为“10200_专业代码_学号_LW”；自评表为word格式，命名规则为“10200_专业代码_学号_ZPB”。学位论文和自评表的命名请一定按照上述要求命名。

（3）博学位论文评阅数据汇总表填写需要注意以下几点。

1）确保一级学科名称和一级学科码、二级学科和二级学科码一一对应，准确无误。

2）在填写一级学代码和二级学科码时，请一定分清楚数字“0”和字母“O”的区别，因为一级学代码和二级学科中不能包含字母。

3）在填写学号时，请注意从2011级（含2011级）博士开始，博士生学号开头是录取年份，2010级（含2010级）之前的博士生学号开头是10200+年份+流水号。

博士学位论文评阅数据汇总表请各单位一定准确填写，否则将导致学位论文无法按时提交和评阅，影响评阅结果返回时间。
2.硕士研究生
完成时间：10月8日16:30之前
被抽到“双盲”评阅的硕士研究生：提交纸质版学位论文及评阅书（评阅书请勿装订，折叠后夹入论文中）各三份，评阅费600元；

以上博士、硕士评阅材料及评阅费由研究生秘书汇收齐总完毕后统一报送校学位办。未在规定时间内提交材料者，本次学位申请无效。

（二）各培养单位组织的硕士学位论文评阅
各培养单位须按《东北师范大学硕士学位论文评阅实施办法》要求执行。
注意事项：

（1）学术学位论文评阅人中应至少有1位与研究领域相关的校外专家；专业学位论文评阅人中，应至少有1位具有丰富行业实务经验的校外专家。

（2）在论文评阅完成后，将评阅论文的成绩录入《硕士研究生学位论文评阅成绩汇总表》（见附件7），电子版及纸质版上报校学位办备案。
五、学位论文答辩
完成时间：12月4日之前
各培养单位须按《东北师范大学研究生学位论文答辩与学位申请实施办法》（东师校发字[2014]73号文件,见附件8）要求组织论文答辩工作。
注意事项：

（一）学位论文答辩委员会组成人员应由各专业指导教师共同提出，并填写《东北师范大学研究生学位论文答辩委员会组成人员审批表》，报培养单位学位评定分委员会审核批准后，在各单位网站公布。在答辩前五天报校学位办备案。
（二）学位论文答辩委员会组成人员中，导师不能做为答辩委员会成员，但可以列席会议；组成人员的数量必须为奇数；必须有校外专家参与，其中硕士答辩委员会校外专家不少于1人，博士校外专家不少于2人。
六、学位论文检测
完成时间：12月7日之前
1.研究生将填写完整的《硕士、博士研究生学位论文检测终稿确认单》（以下简称《确认单》，见附件9）交研究生秘书。指导教师将论文最终稿电子版发给培养单位研究生秘书，论文电子版必须为word文档，并按以下方式命名：学号-姓名-专业，如：2012200157-张三-马克思主义哲学。

2.研究生秘书登录“学位论文学术不端行为检测系统”进行学位论文检测。并将检测生成的报告单发给研究生本人及指导教师。校学位办每日分早晚两次，将论文检测总文字复制比超标者信息在研究生秘书工作平台公布。学位论文检测结果处理按《东北师范大学研究生学位论文检测办法》（东师校发字[2013]54号文件,见附件10）执行。学位论文一经检测，申请人及其指导教师不得以任何理由要求更换检测论文。
注意事项：

（1）研究生必须将填写完毕的《确认单》交研究生秘书后，研究生秘书才能为检测论文，否则研究生秘书不能受理其论文检测申请。
（2）研究生秘书在进行学位论文检测前，请检查该论文命名是否符合命名要求，如不符合，将不能进行论文检测。
七、学位评定分委员会审查
完成时间：12月10日之前
各培养单位学位评定分委员会召开会议，根据学位论文答辩结果和学位论文检测结果，对学位论文答辩委员会做出建议授予学位的申请人进行审核，并作出是否建议授予学位的决定。

八、报送存档学位材料
完成时间：12月11日
1.学位评定分委员会学位授予审核报告书（纸质版，一式一份）

2.2015年上半年建议授予博士、硕士学位研究生名单（纸质版，一式一份）

3.建议授予博士、硕士学位研究生的学位审批表（纸质版，一式两份）

4.建议授予博士、硕士学位研究生的学位论文（纸质版，一式两份）

5.学位授予过程数据统计表（附件11），此表为新增表格，请研究生秘书按学位授予流程及时填写各项数据。

6.建议授予博士、硕士学位研究生的学位论文（电子版，须按《东北师范大学研究生学位论文分类图解》分类汇总,见附件12）

7.研究生需自行通过我校图书馆论文提交系统提交学位论文，研究生到图书馆取电子论文提交回执时，携带一本纸质论文交图书馆存档，如有问题，请咨询图书馆参考咨询部，本部：图书馆306室，电话85098516；净月：图书馆306室，电话84536086。

注意：以上材料涉及到研究生授予学位，因此所有信息必须准确无误。
九、学位授予信息填报
学位授予信息填报工作将于10月中下旬进行，此项工作涉及学位证书制作，学历、学位授予信息上报国家备案及日后认证查询等关乎研究生切身利益等事宜，因此请各位研究生一定按照校学位办关于此项工作的通知要求准确填报。具体要求另行通知。

十、相关说明
1.申请学位及论文答辩相关表格已经更新，请在研究生院网站“学位授予”栏目下载。

2.为便于学位论文归档，在学位论文制作时对封面颜色做如下规定：博士为红色，学术硕士（含同等学力、高师硕士）为绿色，专业硕士为浅黄色。

3.请各单位按时上交各类材料，以便学位授予工作顺利进行。

附件（1-12）：请点击下载。
校学位评定委员会办公室

2015年7月18日

