附件11：
2016年东北师范大学会议费预算表
部门 ：                                      年    月    日
	会议名称
	

	会议日期
	
	会议天数
	

	会议地点
	
	参会人数
	

	会议内容
	

	经费项目编号
	
	经费项目名称
	

	会议费开支范围及预算

	开支范围
	定额标准
（元/人天）
	预算金额
	实际开支金额
（财务人员填写）

	1.住宿费
	240
	
	

	2.伙食费
	130
	
	

	  3.其他费用
（会议室租金、交通费、
文件印刷费、医药费等）
	80
	
	

	合计
	450
	
	

	举办单位意见
	经费主管部门意见
	财务部门意见

	（签字）        （盖章）
	（签字）        （盖章）
	（签字）     （盖章）


备注: 1.此表作为会议费报销的附件。
2.此表一式两份，会议举办单位、财务处各存一份。

